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# Uous effectuez votre période de formation professionnelle au service
des ventes de la société Meubles5000, distributeur de meubles. Mme Gallois,
votre responsable, vous confie plusieurs missions sur les produits vendus et
sur les commerciaux.

Présenter le tableau de l'éuolution
du prix de reuient
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| . 0uvrez un classeur Excel.

2 . Nommez la feuill : Prix_reoient.

5 . Saisissez les données du tableau IDOCUHENT I).

4 . Saisissez la formule de calcul selon l'indication de votre tutrice puis recopiez-la.

5 o Modifiez la hauteur des lignes à 20 et Ia largeur des colonnes C, D, E à 15 et de la B à 20

6 o Enregistrez le classeur sous le nom Uentes-meubles.

7. Fermez le classeur.

S*f.tl§§..tLÏ'É Tableau de l'éuolution du prix de reuient

A

Prix de revient N * Pr[x de reuient N*l

Pr*, de reurent 11-1 --

D FICHE I
Nommer une feuille de calcul

} FICHE 2

Saisir des données

D FICHE J
Saisir des formules de calcul simples

D FICHE 4
Recopier une formule

D FICHE 5

Modifier Ia hauteur des lignes

D FICHE 6

Modifier la largeur des colonnes

D FICHE 7

Enregistrer un nouueau classeur

} FICHE 8
Fermer un classeur
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ARTICTE§
PRIX DE REVIENT

N-1

PRIX DE REVIENT

N

Évoluloru
EH%

Cânapé-lit 2 035,00 2 072,00 1,82%

Canapé 3 places {ixe 4 425,00 4 495,50

ABTo3 ltit t4oxlgo 1 435,00 1 480,00

Lit 160x190 1 895,00 1960,00
Châire fire L42,AA tf /,)u
Chaise pliante 95,50 101,50

cRT07 lTable basse rectengulâire 1 385,00 7 4L7,54

Table carrée 953,00 97L,25

Iable rectangulâire 3 150,00 3 265,s0

Armoire 2 portes 2 180,00 2 ?80,00

Buffet 2 portes 3 547 ,00 3 600,00

ART12 lBuffet 3 portes 4 523,00 4 600,00

Commode 2 portgs 1 125,00 1 120,00

Étagère basse 1 483,00 1 575,00

ART15 lÉtagère haute 1 120,00 1 14X,00
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Présenter le tableau des commandes du l', trimestre
I . Ouvrez le classeur uentes-meubles et nommez la feuil2 : « ventes l,'sem " ID0GUMENT 2]
2 . Copiez les colonnes A et B de Ia feuille Prix_reoient.

5 r saisissez les données de la colonne c, puis les informations des lignes 21 à 24.

4 o Liez les données de la colonne D à partir de la feuille Prix_reoient.

5 o Saisissez les formules de calcul nécessaires.

6 o Mettez en forme le tableau selon les instructions de uotre tutrice.
7 o lmprimez votre travail avec et sans les formules, puis enregistrez le classeur.

* prix de reuient

Salsir Ie titre du
tableau en tigne 1

et colonne A
puis le centrer
sur la largeur du
tableau.
Reproduire le
fermat de cellule :

couleur de Ia
zone du titre
fuert] et couleur
du tjtre {blanc}.
Centrer les titres
des colennes
en respectant
le même ferrnat
de cellule que
pour le titre du
tableau.

} FICHE 9
0uvrir un classeur

IlfrcHE r0
Lier des tableaux
à l'aide de

formules de calcul

D FICHE II
Fusionner et
centrer des

cellules

' 
FICHE I2

Renvoyer

à la ligne

automatiquement

D FICHE l5
Mettre une trame
de fond

D FI6HE 14
lmprimer une

feuille de calcul

ABTlll ICanaoé-lit
ART0? I Caneoé 3 olâeeç lixê

2550,
53941

?.o7zoot
44GEi-
1 480,001

I Lit 1Bûr13ûABT04 75ôÀfiî 1 9§0.00t
À8T05 lChaisefire 2t4 't5?,501

ABT06 lChaise pliame 131-l '181"50t

AFTOT 1fit? 141?_50t
,dRT0É lTable carée 12 37r.251
ARTO9 4249- 3 265.5ûl
AFTlO 2984 f 2 280.00t
ABl1l lBuffetZpones 4 S0û. 3600.001

lEulfet 3 ænesÀ8T13 5 150. 4 600.00t
AFITl3 lComûsde 2 ooilÊs 1 40û 1 120.ü01
AÊT14 lEtaqèrçbasse ?M1. 1 575.001
ABTl5 lEtaoère haute I 483, 1 141.08t
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Présenter les commissions du l.'trimestre
Afin de motiver ses vendeurs, I'entreprise Meubles5000 leur uerse des commissions trimestrielles. Le taux de leurs
commissions est calculé en fonction de leur ancienn'eté.

I . Ouvrez un classeur et, sur la première feuille, reproduisez le tableau (D0CUHEt{T 5}.

2 ' Nommez cette feuille Janoier et copiez ce tableau sur les deux feuilles suivantes.

5 o Mettez à jour les données des deux feuilles ID0CUHE}{T 4} et nomme z-les Féorier et Mars.

4 . Calculez la commission de chaque vendeur pour les trois mois.

5 o lnsérez une quatrième feuille, nommez-la §ynthèse et calculez le montant total des commissions
trimestrielles pour chacun des vendeurs.

6 o Enregistrez le classeur sous le nom Commissions.

Commissions des uendeurs
pour le mois de januier

Hontant des ventes
en féurier et mars i
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Commission des vendeurs pour le mois de janvier

DUMAS Paul 40/. 13 €

2

LELONG 204 9 760,00 €

V:RMEULEN Christian 3a/o 11 050.00 €

Vendeur
Montant

ventes février
Montant

ventes mars

DUMAS 22310 35 680

LELONG 12875 15 970

VERMEULEN 19 560 19 750
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Double-cliquer sur l'onglet

Saisir le nom de la feuille puis appuyer

sur la touche Entrée ou cliquer sur la

feuille de calcul.

Saisir le texte ou le nombre [à I'aide du

pavé numériquel dans la cellule active
puis appuyer sur la touche Entrée pour

passer à Ia cellule en dessous ou sur la

touche Tabulation ffi Oour passer à

la cellule de droite. ffi

Sélectionner la cellule qui doit contenir
le résultat.

Sous l'onglet , dans le groupe

, cliquer sur la flèche du symbole

f et choisir

Contrôler la sélection proposée puis

appuyer sur la touche

Pour le calcul de la moyenne, procéder

de la même façon : symbole f et choisir

Pour obtenir un nombre d'articles :

symbole f et choisir

Pour obtenir une valeur maximale :

symbole f et choisir

Pour obtenir une valeur minimale :

symbole f et choisir
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de calcul

formules de calcul simples '. *
-s+d:

Sélectionner la cellule qui contient la
formule. Sous l'onglet &ee u*il, dans

le groupe Fc"es*e-p*piers, cliquer sur
l'icône §*pier. Puis sélectionner la
cellule de destination et cliquer sur
§*llsn.
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Sélectionner la ou les lignes à modifier.
Sous l'onglet &ce uæËË, dans le groupe

fi*!§qsËe*, cliquer sur F*rm*t. Sous

T*ilËs de Êa *e§âu§e, cliquer sur f*aut*u

Saisir la valeur souhaitée puis cliquer

Sélectionner la ou les colonnes à

modifier. Sous l'onglet Accueil, dans

le groupe Cellules, cliquer sur Format
Sous Taille de la cellule, cliquer sur
Largeur de colonne...

Saisir la valeur souhaitée, puis cliquer
sur 0K.

Sous l'onglet , double-cliquer sur

Cliquer sur et sélectionner le
dossier pour enregistrer votre travail.

0u

Cliquer sur la croix en haut à droite de

l'écran.
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Âj0uter un emp'acement

Sous l'onglet Fichier, cliquer sur 0uur

Si le fichier se trouve dans un

répertoire, ouvrir d'abord le réper[oire
puis double-cliquer sur le fichier uoulu
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Double-cliquer sur l'onglet

Saisir le texte ou Ie nombre [à l'aide du

pavé numériquel dans la cellule active
puis appuyer sur la touche Entrée pour

passer à la cellule en dessous ou sur la
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Sélectionner la cellule qui doit contenir
le résultat.

Sous l'onglet , dans le groupe

, cliquer sur la flèche du symbole

f et choisir

Contrôler la sélection proposée puis

appuyer sur la touche

Pour le calcul de la moyenne, procéder

de la même façon : symbole f et choisir

Pour obtenir un nombre d'articles :

symbole f et choisir

Pour obtenir une valeur maximale :

symbole f et choisir

Pour obtenir une valeur minimale :

symbole f et choisir
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Sélectionner la cellule qui contient la
formule. Sous I'onglet &e **e!i, dans

le groupe Sre*s*-papiers, cliquer sur

l'icône fi*pi*r. Puis sélectionner Ia

cellule de destination et cliquer sur

â,üt!er.
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Saisir le nom de la feuille puis appuyer

sur la touche Entrée ou cliquer sur la

feuille de calcul.
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Se placer dans la feuille de calcul maître

[Ventes 1" semJ et dans la première

cellule qui doit recevoir la formule de

calcul [D4].

Saisir =.

rÇqT§Ê

PRË{ DÊ

Rfvlfi{T T{ARGç REÂLISÉE
PRD( DT

VETITE

2 598,û{
5 394.Éi

§*at4* ler ü*§

P8{X D€ REVIE|1I1 Évoruacx
Ët* é,4

1,8216

Irix..r*çi**t

Cliquer sur la feuille à lier Frix.*revisnt
et aller chercher la donnée, puis

appuyer sur la touche Entree.

Sélectionner les cellules à fusionner

Sous l'onglet ê**'r:eil, dans le groupe

fitrignen:ent_, cliquer sur la flèche de

I'icône .ffi,.ii rt choisir Fu*icnner et
e*nfrer.
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6tCliquer sur Sii.

Sélectionner la cellule pour un renvoi à

la ligne automatique.

Sous l'onglet , dans le groupe

, cliquer sur le lanceur de

boîte de dialogue.

Dans la fenêtre Format de cellule,
cliquer sur l'onglet Alignement.

Dans la zone Contrôle du texte,
cocher la case Renuoyer à la ligne

automatiquement.

F:r'|t:. !'
àl

ffi,'i

et centrer des cellules f:

a.a...1 ': .ji .: :,: - :tt - f': È'x',o1*râiati3æadcmêliqu4re§l

r! rulrornf. fl (enlrer '^
t

:' f-*-.î.;.3 i t1 lilie a*tÇ*d;qsüæf,i

automatiquement

cn * or nwiiur 
I

2*Ti"Êcl

i. i'll ir r::i ,rr ', ' Créer un tableau



Sélectionner la cellule ou la ligne à

tramer.

Sous l'onglet &*cu*â§, dans le groupe

üæi§uEes, cliquer sur il*rrmæt.
FcrmstIn:érer lupprimer

Celiules

Puis cliquer sur Format de cellule...

Cliquer sur l'onglet Remplissage.

Dans la zone Couleur d'arrière-plan,
choisir la trame de fond souhaitée.

Cliquer sur
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lmprimer auec les formules

Sous l'onglet Formules, dans le groupe

Uérification des formules, cliquer sur
Afficher les formules.

Sous l'onglet Fichier, cliquer sur
lmprimer, puis cliquer sur l'icône
lmprimer.

.4.:' ÊeFèrer l*r âût{cÉdeût*

,- l{ F*p{rer le* dép*ndan* deÉ

ffi §upprim*: {xfl*cfr+s * S furtual*fonnule
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lmprimer sans les formules

Sous l'onglet Fichier, cliquer sur
lmprimer, puis cliquer sur l'icône
lmprimer.
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