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SITUATI()l{ PR()FESSI()NNELLE

Uous effectuez votre période de formation professionnelle au
secrétariat du restaurant traiteur Le Bijou Gastronome, à Dinan
Uotre responsable, Mme Honan, vous conf ie la réalisation de diff érents
tableaux statistiques pour l'année N.

14 jetée HenriD
22OOO DINAN

Té',.:022265I
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Restaurant tmiteur

& FICF{E i
Créer un tableau
croisé dynamique
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$*-*-iPrésenter le montant total des rése

par catégorie de clients et par uille
ruations

I . Ouvrez I e classeur Le _bijou gastronome-missionl.

2. Créezsur une autre feuille de calcul, à partir de Ia feuille Réseruations,
un tableau cro[sé dynamique permettant de visualiser le montant HT total des réseruations
par catégorie de clients et par uille d'origine ID0CUHE]lT l)

5. Nommez la feuille de calcul Tableauâl.

{ o Mettez en forme le document.

5 . lmprimez la feuille.

6 . Enregistrez le classeur.

Montant HT total par catégorie de clients et par uille d'origine
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ffiPrésenterlerécapitulatifdesrecettesparéuénement
| . Ouvrez le classeur Le_bijou_gastronome_missionl.

2 o Placez-vous sur la feuille lobleau0l.

5 . Ajoutez le champ " Événement ".
4 . Supprimez les champs " Catégorie Client " et " Uille origine ".
5 . Modifiez le titre de votre tableau.

6 o Mettez en forme le document IDOCUMEiIT 2].

7. lmprimez votre travail.

8 . Enregistrez le classeur sous le nom [e_biiou_gasüronome_mission2

Hontant total HT par éuénement

2 320,0ù
7 430,00

1 35û,00
14 145,0{'

MONTANT TO|AL HT PAR EVENEM€NT

baptême

formatk n
inauguration

mariage

séminaire

&.FtcHg e
Ajouter ou

supprimer un

champ au tableau
croisé dynamique

Présenter le récapitulatif actualisé des recettes
par éuénement

| . 0uvrez le classeur Le_bijou_gastronome_mission2.

2. Ajoutez et modifiez les enregistrements : . . . :.-": ,':dans la feuille nommée Réseruotions.

5 . Modifiez la source de données et actualisez le tableau croisé dynamique de la mission 2.

4 .Iriez les montants HT par ordre décroissant.

5 o Mettez en forme le document

6 . lmprimez votre travail.

7 . Enregistrez le classeur,

Enregistrements à ajouter et à modifier

NOM
CLlENT

CATEGORIE
CLIENT

VILLE
ORIGINE

MENU
DEMANDE EVENEMENT

MONTANT
HT

ALIMAN entreprise Paris menu 5 formation 3s20
FRANTIN 968

Création

Modification

Hontant total HT par éuénement après actualisation

t4 *45,00
10 950,û0

4 265,0û

z 320,§0

MONTANT TOTAL HT PAR EVENEMENT
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E FIÊHË 5
Actualiser les

données

} FICHE 4
Changer la source

de données

} FICHE 5
Trier les données
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Présenter des récapitulatifs des uentes HT
par menu, ingrédient, fournisseur

| . 0 u v rez I e cla ss e u r Le _bijou _gastronome_synthese.

2. Créez sur une autre feuille de calcul, à l'aide de la feuille Menu_et-ingrédients [D0CUME]lT 5),
un tableau croisé dynamique permettant de visualiser les ventes HT par menu et catégorie de plat.

5 . Mettez en forme le tableau.

4 o Nommez la feuille de calcul Vente_Menu_Cat.

5 . lmprimez votre travail.

6 . Créez sur une autre feuille de calcul un tableau croisé dynamique permettant de visualiser
les ventes HT par fournisseur et ingrédient proposé.

7. Nommez la feuille de calcul Vente_Four_lngr.

I o Triez les ventes HT par ordre décroissant.

9 o Mettez en forme le document.

l0 . lmprimez votre travail.

Il o Procédez aux modifications nécessaires de la feuille lngrédients_eü_menus_proposés
à l'aide de Ia note fournie (DOCUHEI{T 6).

l2 . Changez Ies données sources et actualisez les deux tableaux réalisés précédemment.

15. lmprimez-les.

14. Créez sur une autre feuille de calcul un tableau croisé dynamique permettant de visualiser
les ventes totales HT par menu.

15 . Nommez la feuille de calcul Uentes_Hïltar_menu.

16 o Mettez en forme le document.

17. lmprimez la feuille.

l8 o Enregistrez le classeur.

Fichier .. Menus et ingrédients proposés r»
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Ja wha"ru qpt;ter *t,w la,,cartsWpl,a* u,ti.»aanÉy :

- Sa,u.tù d,p,vea* àuuan6l^a,Atet
* l4e,ru,tr 3

- Tourni,tt+,tw : ÇRAND f*eîCXfU*.
- ?1,6.t - viandæt
* ?ri*proT,ù*û:7,95 €

VeÀ,És,ÿï{T : 25O,OO €

* ts\fr,û4 uÊfkr dÊ/ poi,ttol4s

- l-lq.aru,uZ

- TOt tYYt"ir**ea,w : $OUÜ'(.OTA
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* ?ri*pt ùpù&{/: L3,OO €
- Ve,nte,ÿl{T : L25,00 €

Lsyvw,te* dA, æÀttaiÀ,1,t,plaf:* ottt aiÀq4nÊate/ :

- tbyna.fuy{arote*
- Salaàpwnqa4a^ad*
- ArËtpaa{u
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Sous l'onglet lnsertion, dans

le groupe Tableaux, cliquer sur
Tableau croisé dynamique.

Bans la zone Choisissez les données
à analysel sélectionner l'intégralité
de la feuille de données à exploiter.

Dans la zone Choisissez
l'emplacement de votre rapport
de tableau croisé dynamique,
sélectionner l,louuelle feuille
de calcul.

Cliquer sur 0K.

Choisir les champs à inclure dans le

tableau.

Pour faire apparaître les sous-totaux :

sous l'onglet *r$*ti**, dans le groupe

ffi isp*siti*m, cliquer sur S**s-t*t*ux.
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sonnÉes

Se placer dans le tableau croisé.

Dans la fenêtre Liste de champs
da **hloarr r.rni<6 dwnrminlrc

cocher le(sJ champ[sJ à ajouter
et décocher le[sJ champ[s)

à supprimer.

Se placer dans le tableau croisé.

Dans le groupe *çàiis C* t*b{**u
e r*is* dyn*r*iq*e, cliquer sur l'onglet

Dans le groupe , cliquer sur

Les données du tableau croisé
dynamique évoluent.
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Âctualistr Changer Ia scurce
- dr CannËt-' -
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Se placer dans le tableau croisé.

Dans le groupe 0utils de tableau
croisé dynamique, cliquer sur l'onglet

Dans le groupe , cliquer sur

Sélectionner la nouvelle plage

de données.

Cliquer sur

Se placer dans la colonne à trier
du tableau croisé.

Sous l'onglet , dans le groupe

, cliquer sur
puis choisir le critère de tri souhaité.
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